
 

 
 

Die Verwaltungsgemeinschaft Aub sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt einen engagierten 

 

Sachbearbeiter (m/w/d) im Team Bürgerservice  
mit Vertretung im Melde-, Pass- und Ordnungswesen 

(unbefristet in Teilzeit) 
 

Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 

• Mitarbeit bei allgemeinen Verwaltungs- und Sekretariatsaufgaben im Team Bürgerservice sowie 

Mitbetreuung der zentralen Fernsprechvermittlung 

• Wahrnehmung von Vertretungsaufgaben im Melde-, Pass- und Ordnungswesen 

• Mitwirkung bei der Organisation von Wahlen 

• Übernahme weiterer dem Aufgabenbereich zugeordneter Verwaltungstätigkeiten (Organisation, 

Vergabe und Abrechnung der Spitalbühne im Rahmen von Veranstaltungen, Mitwirkung im 

Bereich des öffentlichen Personennahverkehrs (ÖPNV), Bearbeitung der Angelegenheiten der 

Kriegsgräberfürsorge, Koordination und organisatorische Betreuung der Bürgerbusse) 

 

Unsere Anforderungen an Sie: 

• Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsangestellte, Abschluss des Beschäftigtenlehrgangs I, 

die Voraussetzung für die zweite Qualifikationsebene für Beamte oder vergleichbare Ausbildung 

• Selbstständiges Arbeiten, Eigeninitiative, Teamfähigkeit und Flexibilität 

• Freundliches und bürgerorientiertes Auftreten 

• gute EDV-Kenntnisse 

 

Wir bieten Ihnen: 

• Unbefristetes Arbeitsverhältnis im öffentlichen Dienst 

• Vergütung nach dem Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes  

• Ein anspruchsvolles, interessantes und abwechslungsreiches Aufgabenspektrum  

• Flexibler und moderner Arbeitsplatz 

• Betriebliche Krankenzusatzversicherung  

• Persönliche Fort- und Weiterbildung 

 

 

Wenn wir Ihr Interesse wecken konnten, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung bis spätestens 

30.08.2026 an die VGem Aub, Herrn Gemeinschaftsvorsitzenden Roman Menth, Marktplatz 1, 97239 

Aub oder an bewerbung@vgem-aub.bayern.de. Für Fragen steht Ihnen gerne die 

Geschäftsstellenleiterin, Frau Hannah Winzig, Tel. 09335/9710-30 zur Verfügung. 
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